滝 野 自 然 学 園 清 掃 手 順

	清掃場所
	清掃方法・順番
	
	清掃方法・順番
	

	食　堂
	①床のゴミを黄色いモップで集める
	
	⑥窓を閉めて鍵をかける
	

	
	②ゴミをちりとりに集め、ゴミ箱に捨てる
	
	⑦電気を消す
	

	
	③掃除用具の整理整頓
	
	
	

	
	④イスと机をきれいに並べる
	
	
	

	
	⑤ホワイトボードに書いたものを消す
	
	
	

	宿泊室、

引率控室
	①寝袋、毛布、マット、枕の整理整頓
	
	⑤同じくドライシートで床を拭く
	

	
	②使用したシーツ、枕カバーは青い袋に入れる
	
	⑥換気扇を止め、電気を消す
	


	
	③掃除機をかける
	
	
	

	
	④クイックルワイパーにウエットシートで床を拭く
	
	
	

	学習室
	①床を掃除機でかける
	
	④電気を消す
	

	
	②テーブルをふく
	
	
	

	
	③窓を閉めて鍵をかける
	
	
	

	トイレ
	①クイックルワイパーにウエットシートで床を拭く
	
	⑤掃除用具を元の場所にもどす
	

	
	②便器が汚れたら、トイレブラシ、バケツを使って汚れを落とす
	
	⑥窓を閉めて鍵をかける
	

	
	③トイレットペーパーを補充する
	
	⑦電気を消す
	

	
	④ペットボトルの水を補充する
	
	
	

	廊　下

洗面所
	①ろうかをモップで集めてゴミ箱に捨てる
	
	⑤掃除用具を元の場所に戻す
	

	
	②汚れや水で濡れた時はクイックルワイパーで拭　　

く
	
	⑥電気を消す
	

	
	③洗面台（シンク）の掃除
	
	
	

	
	④窓を閉めて鍵をかける
	
	
	

	正面玄関
	①玄関の戸を開ける
	
	
	

	
	②コンクリートの床をほうきで砂などを外にはく
	
	
	

	
	③木の床はクイックルワイパーでふく
	
	
	

	
	④電気を消す
	
	
	

	浴　室
	①洗面器とイスを１カ所に重ねる
	
	⑥足マットを棚にかけて干す
	

	
	②浴槽のお湯の栓を抜く
	
	⑦ほうきで脱衣所の床をはく
	

	
	③浴槽、床に洗剤をかけて、スポンジ、デッキブラシでこする
	
	⑧排水口のゴミを取る
	

	
	④シャワーで洗剤を洗い流す
	
	⑨窓を閉めて鍵をかける
	

	
	⑤服を入れるカゴを全て重ねて棚に置く
	
	⑩電気を消す
	

	グラウンド
	①ゴミ、木クズ拾い
	
	
	

	
	②炊事用コンクリートブロックの整理
	
	
	


“来た時よりも美しく”　　　※ご利用いただいた場所を重点的に清掃いただいております。

（資料２）








